OGLOSZENIE

Burmistrz Wolsztyna poszukuje kandydata na
stanowisko urzednicze w celu zastepstwa pracownika
w Urzedzie Miejskim w Wolsztynie, Rynek 1, 64-200 Wolsztyn

1. Wymagania kwalifikacyjne:

a) wyksztatcenie preferowane: wyzsze o kierunku administracja, prawo,

b) mile widziane do$wiadczenie na podobnym stanowisku,

C) znajomos¢ przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego, przepisow
prawa samorzadowego, przepisow z zakresu prawo o aktach stanu
cywilnego, kodeks rodzinny i opiekuriczy,

d) wymagania dodatkowe: znajomo$é obstugi komputera, umiejetnoé¢ pracy
w zespole i nawigzywania kontaktow, komunikatywnos$é, asertywnosc¢,
sumiennos¢, dyspozycyjnosé.

2. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
a) rejestracja urodzen, matzenstw, zgondw,
a) migracja dokumentéw,
b) archiwizacja.

3. Warunki pracy na stanowisku:
a) w petnym wymiarze czasu pracy na podstawie umowy na czas okreslony

w celu zastepstwa pracownika,

b) z wykorzystaniem urzadzen i narzedzi teleinformatycznych,

C) w biurze usytuowanym na parterze,

d) budynek jest przystosowany dla oséb niepetnosprawnych ruchowo -
w budynku znajduje sie winda.

4. Wymagane dokumenty:

a) wiasnorecznie podpisany list motywacyjny,

a) wiasnorecznie podpisany zyciorys,

b) wypetniony i wtasnorecznie podpisany kwestionariusz oscbowy,

Cc) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje
zawodowe®,

d) kserokopie $wiadectw pracy dokumentujgcych posiadany staz pracy,

e) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgce na wykonywanie pracy na danym
stanowisku.

5. Termin, miejsce i forma sktadania dokumentéw:

wymagane dokumenty mozna ztozy¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego, Rynek 1 — w pokoju
nr 35 w nieprzekraczalnym terminie do dnia 13 lipca 2016 roku do godz. 14.00
Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

Blizszych informacji udziela Pani Bernadeta Zamelczyk - Kierownik Urzedu Stanu
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(podpis Burmistrza)

* kandydat moze by¢ zobowigzany do okazania, w wyznaczonym terminie, oryginatow
dokumentéw pod rygorem wykluczenia z postepowania rekrutacyjnego



